CREATION D’UN
DOSSIER




Sur ordinateur

m Documents
— Clic droit sur documents
- Choisir nouveau => dossier
— Clic droit sur « nouveau dossier » => renommer

- Dans la surbrillance « nouveau dossier »
=> frapper le nom de votre dossier souhaité (exemple : ARCA 41)

m Images
- Procéder de la méme fagon pour classer vos photos

m Pourcréer un sous dossier
(exemple dossier Voyages, sous dossiers Espagne, Italie ...)

- Procéder de la méme facgon : clic droit sur « voyages », choisir « nouveau » .......
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Sur messagerie Orange

accueil mail sms/mms boites vocales mes contacts agenda @ Le Cloud
antal dubreuil.courmain@orange.fr - Vous avez 297 message(s) dont 0 non lu{s) mes préférences | aide
i3 actualiser | | ECrire un message Rechercher... Q | dans les mails |
regus boite de réception lire un message message 1 sur 297  Suivant >

envoyéas . Y [ : i - — . [p———— [ ———
y repondre - | | transferar | | traiter comme indésirable deplacer vers supprimer imprimer

brouillons (1)

. . S A aUc =T e <mor viibe =3 fr=
indésirables de MSA Beauce Coeur de Loir noreply@bcl. msa.f

; i
corbeille (15) 3 1@orange. fr IQ

créer une alerte SMS
date 28/08/19 20:24 =

5

e I .
N l ajouter a mes contacis

mes dossiers QEarer

: objet MSA : verifiez votre inscription sur les listes électorales

L. Administrafi...

: voir I'en-téle complet -
L. ARCA

vérifiez votre inscription sur les listes électorales
Si ce message ne s'affiche pas correctemnent, cliguez ici

L

SuUpprimer | | traiter comme indésirable ) autres fonctions | vue par messages

deplacer vers

M3A Beauce Coeur de Loire MSA, - vérifiez votre inscription sur les... 26/08/M19 20:24 339ko

\—/ 27108189 19:31 45 4 ko

w | objet w | date -  taille -




accueil mail sms/ mms boites vocales mes contacts agenda | @ Le Cloud

n@orange.fr - Vious avez 297 message(s) dont 0 non lu(s) mes préférences | aid

| 3 actualiser | | Ecrire Uun message w Rechercher... Q | dans les mails
® recus boite de réception lire un message message 1 sur 297 Suiv
¥ envoyés . — — m— \ .. — 1 - ] ——
repondre L d | | transférer | | traiter comme indesirable | | deplacer vers | | supprimer imprinm
=| brouillons (1) Famille -
R de WS4 Beauce Coeur de Loire" <noreply@bcl. msa fr : X
@ indesirables Mamie M ajouter a mes conta:
heille (15 E ini@orange. fr :
i corbeille (15) MSA Ig-i_ créer une alerte SMS
dossi ) date 280819 20:24 =
mes dossiers qérer '
- objet MSA : vérifiez votre inscription sur les listes &leq Tresor public
i.. Administrati... .
i Unisylva voir 'en-téte comple
- ARCA < nouveau dossier 2

Ao

modifier un dossier

\ créer un dossier
dans le dossier - | mes dossiers - nom actuel | mes dossiers -
créer le dnssier( | créer | NOUVesU Nom :
. créer un dossier modifier un dossier
hour dans le dossier - | mes dossiers ¥ | nom actuel | mes dossiers ¥ .

créer le dus(ﬂRCh 4| > < | créer | > Nouveau nom :




Sur messagerie Outlook

il Supprimer = Archiver (&) Courrierindésirable ~ <«  Rarfer 53 Déplacer vers (> Catégoriser ~ - T ) X

REPAS MARDI 1 OCTOBRE 2019

1@orange.fr= “ 5
Jeu 22/08/2019 00:11 ‘ i

Vious

Tier ] Supprimer = Archiver () Courrierindésirable ~ <« Ranger =3 Déplacervers ~ <& Catégoriser v .- ™ b

| je hechercher un dossier ‘

REPAS MARDI 1 OCTOBRE 2019

Déplacer vers Autres

n@orange.fr= _ ) PR, 5
Jew 22/08/2012 00:11 Toujours deplacer vers Autres o .
ég Vous o
Bonsair, =
Maj faite sur le site internet, vaici le lien : =

hittps://jclhomed.wixsite.com/arca-vdf-41/animations-2019 = Archivage
Amicalement. B Eléments envoyés
Chantal.
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n .
Gﬁjouter un nom de d@
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Sur messagerie gmail

< g 0 = e ® 2s5ur115 < > Fr~

. Voici un avoir Google Ads de €80 pour vous remercier de votre confiance. L.
¥+ Boite de réception x
Google My Business =google-my-business-noreply@agoogle com= Se désabonner 23 aoiit 2019 02:44 (ilya 9 jours) Sy L

Amoi -

-~ 1 [ ~ . o ———

B- 8 06 = ﬁ@ : 1-50sur115s ¢ > Fr~ I%

L1F)

[J Principale Réseaux sociaux %> F"mmotlons
55 sezer, Google My Business, G
O Google My Business Vous souhaitez attirer davantage de clients ? Profitez de cet avoir Google Ads de €80 dés aujo... 30 aoiit

Google My Business Woici un avoir Google Ads de €80 pour vous remercier de votre confiance. - Profitez de cette offr... 23 aoiit
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Ald Notifications
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Vot
Promotions
Les
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Nouveau libelle

Entrez un nouveau nom de libellé :

1-50 sur 115 < ?

Promotions EUEGIVEETES

Deezer, Google My Business, G..

clients ? Profitez de cet avoir Google Ads de €80 dés aujo...
kr vous remercier de votre confiance. - Profitez de cette offr...
se a &té modifié courmainfraise@gmail.com Le mot de pas...
péré - Le compte a bien été récupéré courmainfraise@gmai...
nances sur Google en juillet 2019 - Les Gites de Courmain ...
Ivert le jour férié suivant : Assomption ? - Actualisez votre

nt Les Gites de Courmain sur Google My Business - Répond...

] Imbriguer le libellé sous :

Annuler
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